Formations certifiantes en Ressources Humaines en Suisse romande

Certificat d'assistant-e en gestion du personnel

Ecole ¢ Ecole-Club Migros - Lausanne
e Ecole-Club Migros - Yverdon
¢ Ecole-Club Migros - Fribourg
e Ecole-Club Migros - Genéve
¢ |FP - Institut de Formation Permanente
¢ AvenirFormation
e BFB - Bildung Formation Biel/Bienne
e CEFNA - Centre de formation neuchatelois pour adultes
¢ CPI - Centre de perfectionnement interprofessionnel
¢ CRQP - Centre romand pour les questions de personnel
e FMP Formation (formation a distance)
¢ |FAGE - Fondation pour la formation des adultes
e Seeland Academy
e SEC Fribourg - Société des employés de commerce
e SEC Lausanne - Société des employés de commerce
¢ CVPC - Centre Valaisan de perfectionnement des cadres

Objectifs e Acqueérir les connaissances nécessaires pour se préparer a
'examen national du Certificat d’assistant-e en gestion du
personnel.

e Acquérir les connaissances nécessaires a la gestion autonome des
guestions administratives relatives a la gestion du personnel dans
des entreprises du secteur privé ou public.

e L'obtention de ce Certificat est indispensable pour se présenter aux
examens du Brevet Fédéral.

Public cible Toute personne en relation avec la gestion du personnel en général et
désirant acquérir une formation professionnalisante.

Conditions L'inscription & I'examen de certificat requiert un certificat fédéral de
d'admission capacitt ou une maturitté ainsi qu'une quelconque pratique
professionnelle d'une durée de 24 mois aprés la formation.
Les candidat-e-s sans certificat fédéral de capacité ni maturité peuvent
bénéficier d'une dérogation a I'admission. Comme condition préalable,
il sera exigé une activité professionnelle de 48 mois.

Bien qu'il soit possible de se présenter directement a I'examen, de
nombreux organismes de formation en Suisse romande proposent des
cursus préparatoires.

Contenu e Bases du management en Ressources Humaines (MRH)
¢ Gestion administrative du personnel
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Durée
Lieu
Examen

Colt

Titre

Site Internet

Type d'étude

Gestion des salaires et des assurances sociales
Principes de base en droit du travail

Formation du personnel

Communication interne

Simulation d'examen.

4 - 10 mois de préparation
Vaud / Neuchéatel / Valais / Genéve / Fribourg / Jura / Berne
HRSE - Human Resources Swiss Exams

De 1'610 CHF a 4'400 CHF selon les organismes proposant des
cursus préparatoires a lI'examen professionnel, finance d'examen de
CHF 440 en sus.

Certificat d'assistant-e en gestion du personnel, délivré par
I'association faitiere suisse pour les examens professionnels et
supérieurs dans le domaine des ressources humaines.

http://www.examen.ch

En Emploi
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