Formations certifiantes en Ressources Humaines en Suisse romande

Faciliter I'intégration des nouveaux collaborateurs

Ecole CRQP - Centre romand pour les questions de personnel

Objectifs e Réussir I'accueil et la bonne intégration de vos
nouveauxcollaborateurs.
e Connaitre les bases légales du temps d’essai pour mieux le gérer.

Public cible Tout professionnel RH concerné par l'accueil et lintégration des
nouveaux collaborateurs.

Conditions -

d'admission

Contenu ¢ Répartition des réles entre les RH et les diversinterlocuteurs de
l'intégration et du temps d’essai : parrain, collegues, hiérarchie,
formateurs.

e Processus entre la signature du contrat et I'entrée enfonction :
o informations préalables au recruté
o informations préalables des collaborateurs de I'entreprise
o accompagnement du recruté dans ses démarches
o préparation de son arrivée.
e Accueil individuel, activités du ler jour :
o répartition des roles des RH et de la ligne
o programme du ler jour
o formalités administratives
o check-list pour les premiers jours de travail
o informations a donner sur la vie de I'entreprise
(manuel du personnel, reglements, etc.)
o présentations
o place de travail.
e Accueil collectif : programme et utilité d’'une journée d’accueil.
e Temps d’'essai :
o informations a récolter du collaborateur
o programme d’introduction, formation, visite et introduction a
I'entreprise
o accompagnement a l'introduction personnelle dans la région
o élaboration du processus de suivi du temps d’essai, détermination
de ses étapes avec leurs objectifs
o évaluations intermédiaires du temps d’essai: motivation,
recadrage, voire rupture
o caractéristiques du temps d’essai et précautions a prendre pour
son évaluation,rupture de contrat ou confirmation d’engagement
o entretien de rupture de contrat dans les regles de l'art
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o entretien de confirmation performant.

Durée 2 jours

Lieu CRQP, Lausanne

Examen -

Codt 1'200 CHF pour les membres d'une section HR Swiss ; 1'320 CHF pour
les non-membres

Titre Attestation CRQP

Site Internet http://www.crgp.ch/

Type d'étude En Emploi
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